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B] ,KAUNO BIUDZETINIU [STAIGU BUHALTERINE APSKAITA“
VYRIAUSIOJO FINANSININKO PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiasis finansininkas yra darbuotojas, priskiriamas prie vadovy grupés.

2. Vyriausiojo finansininko pareigybés lygis — Al.

3. Vyriausiojo finansininko pareigybés kodas — 121107.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus B] ,,Kauno biudzetiniy jstaigy
buhalteriné apskaita* (toliau - [staiga) direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne zemesn] kaip aukStasis universitetinis iSsilavinimas su magistro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

5.2. turéti ne mazesn¢ nei 5 mety profesinio darbo patirt] finansy valdymo ir (arba)
apskaitos srityse;

5.3. turéti ne mazesn¢ nei 3 mety vadovavimo darbo patirtj;

5.4. iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus,
Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus subjekty finansing
apskaitg ir atskaitomybe, finansy kontrole, mokesciy administravima, asmens duomeny teising
apsaugg ir informacijos teikima;

5.5. mokéti naudotis Siuolaikinémis technologijomis ir ry$io priemonémis, moketi dirbti
Finansy valdymo ir apskaitos sistema (toliau - FVAS), VieSojo sektoriaus apskaitos konsolidavimo
informacine sistema (toliau - VSAKIS), ,,Microsoft Office™ programiniu paketu;

5.6. gebeti sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu valstybine kalba, iSmanyti
dokumenty rengimo reikalavimus;

5.7. mokéti savarankiskai planuoti ir organizuoti struktiiriniy padaliniy darba.

III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

6.1. Siekiant uztikrinti [staigai pavesty funkcijy jgyvendinima, planuoja, koordinuoja,
vertina [staigos pavaldziy vidaus padaliniy veiklg ir jai vadovauja;

6.2. organizuoja Jstaigos ir vieSojo sektoriaus subjekty, kuriy apskaitg centralizuotai
tvarko B] ,,Kauno biudZetiniy jstaigy buhalterine apskaita“ (toliau - Uzsakovai) finansinés apskaitos
tvarkyma, pagal LR finansinés apskaitos jstatymag ir kitus teisés aktus, kad biity jgyvendinti Jstaigos
nuostatuose nurodyti tikslai ir funkcijos;



6.3. atlieka vidaus kontrol¢ taip kaip numatyta Lietuvos Respublikos ir Jstaigos vidaus
teisés aktuose;

6.4. dalyvauja rengiant Jstaigos strateginj ir metinj veiklos planus;

6.5. pasiraso Istaigos, o nesant grupés vadovui ir Uzsakovy finansiniy ir biudzeto
vykdymo ataskaity rinkinius, kartu uztikrindamas, kad finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir |
VSAKIS sistemg pateikty finansiniy ataskaity rinkiniy informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

6.6. teikia Istaigos direktoriui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einan¢iam
asmeniui pasiiilymus dél apskaitos politikos, saskaity plano, finansinés apskaitos registry parinkimo,
atsizvelgdamas j konkrecias salygas, finansing apskaitg reglamentuojanciy teisé€s akty nuostatas;

6.7. sudaro saskaity plana, parenka finansinés apskaitos registrus ir kitus finansinés
apskaitos dokumentus reglamentuojancius centralizuotos apskaitos tvarkyma, biudzeto vykdymo ir
finansingés atskaitomybés sudaryma;

6.8. uztikrina Jstaigos ir Uzsakovy finansiniy ataskaity ir biudzeto vykdymo ataskaity
rinkiniy teisingumg ir savalaikj sudaryma bei pateikimg Uzsakovams, steigéjams ir valstybinéms
institucijoms;

6.9. kontroliuoja ir uztikrina darbo uZmokes€io mokéjima Istaigos ir Uzsakovy
darbuotojams nustatytais terminais, apskai¢iuojamy ir pervedamy mokesciy j biudzetus, draudimo
imoky i valstybinius fondus teisinguma;

6.10. vizuoja arba pasiraso Jstaigos finansinés apskaitos dokumentus, sgmatas,
pazymas, ataskaitas ir kitus dokumentus;

6.11. rengia ir teikia Jstaigos vadovams pasiiilymus dél racionalaus materialiniy, darbo
ir finansiniy resursy naudojimo;

6.12. atlieka Sias funkcijas susijusias su Istaigos apskaitos tvarkymu ir ataskaity
parengimu:

6.12.1. priima finansinés apskaitos dokumentus ir jvertina juose pateiktos informacijos
pakankamumga tikinei operacijai ar ikiniam jvykiui registruoti finansinéje apskaitoje;

6.12.2. tikrina, ar pateikti visi Gikinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar
pateikti dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

6.12.3. registruoja finansinéje apskaitoje tikines operacijas;

6.12.4. rengia ir teikia finansavimo paraiskas;

6.12.5. vykdo banko moke¢jimy nurodymus ir banko operacijas eurais ir uzsienio valiuta
banke (elektroningje banko sistemoje);

6.12.6. apskaiciuoja Istaigos darbuotojams darbo uzmokestj;

6.12.7. apskaiciuoja mokescius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo
jmokas ir kitus privalomus mokéjimus;

6.12.8. teikia finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis | VSAKIS ir atlieka subjekty
tarpusavio derinimo operacijas VSAKIS;

6.12.9. parengia finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius ir kitas ataskaitas,
kurios rengiamos naudojantis finansiné€s apskaitos registrais;

6.13. atlieka Istaigos ir Uzsakovy pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma
teikiamy ataskaity duomeny analize, sieckdamas rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg apskaitos
duomeny atvaizdavima ir informacijos pateikima ataskaitose;

6.14. informuoja Jstaigos vadova ar jo pavedimu kitg vadovaujamas pareigas einantj
asmen] apie atskleistus neteisétus Jstaigos darbuotojy veiksmus (1¢8y naudojimg ne pagal paskirtj,
neteiséty turto valdyma, naudojima ir disponavimg juo ir kt.);

6.15. rengia Istaigos mokesciy, socialinio draudimo jmoky, sveikatos draudimo jmoky
deklaracijas, kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, praneSimus, pazymas ar kitus dokumentus ir
teikia mokesciy ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

6.16. teikia [staigos ir Uzsakovy finansinés apskaitos informacija, jei reikia, — finansinés
apskaitos dokumentus ir registrus, Lietuvos Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams,
auditoriams, mokes¢iy administratoriui, asignavimy valdytojams ir Jstaigos vadovo pavedimu kitoms
valstybés ir savivaldybiy institucijoms;



6.17. atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés
aktais nustatytas funkcijas, Istaigos direktoriaus, pavestas uzduotis, atitinkancias jstaigos tikslus ir
funkcijas.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. tinkamg funkcijy atlikimg ir pareigy vykdyma;

7.2. dokumenty, reikalingy funkcijoms vykdyti, saugojima;

7.3. konfidencialios informacijos saugojima;

7.4. saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, darbo tvarkos reikalavimy
laikymasi.

8. Vyriausiasis finansininkas yra atsakingas uz [staigos finansinés apskaitos tvarkyma,
finansiniy ataskaity formavima, su finansinémis operacijomis susijusiy dokumenty savalaikj ir
tinkamg parengimg, atsiskaitymus (valstybés biudzetui, Valstybinio socialinio draudimo fondui,
Valstybinei mokesciy inspekcijai, bankams ir kitiems fiziniams ir juridiniams asmenims) bei Jstaigos
finansingés veiklos atitikimo galiojantiems teisé¢s aktams.

9. Vyriausiasis finansininkas Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka
kontroliuoja ir atsako uz apskaitos jrasy teisinguma, finansinés apskaitos dokumentuose esanc¢iy jam
zinomy duomeny bei iikiniy operacijy tikruma ir teisétuma.

10. Vyriausiasis finansininkas atsako, kad Jstaigos finansinés ir kitos ataskaitos,
susijusios su apskaitos informacijos teikimu, biity parengtos tinkamai ir laiku.

11. Vyriausiasis finansininkas uz savo pareigy bei funkcijy nevykdyma ar netinkama jy
vykdyma, dokumenty, reikalingy funkcijoms vykdyti, praradimg, konfidencialios informacijos
atskleidima, Zalg padaryta Istaigai, UZsakovui tycCia ar dél aplaidaus darbo pareigy atlikimo atsako
Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

Su nuostatais susipazinau ir sutinku:

(parasas, vardas, pavarde, data)



