INFORMACIJA APIE LAISVAS DARBO VIETAS

Istaigos pavadinimas:

BiudZetiné jstaiga ,,Kauno biudZetiniy jstaigy buhalteriné apskaita“

Pareigos:

Jaunesnysis apskaitos specialistas
Darbo vieta: Masiulio g. 10, Kaunas
Reikalavimai:

1. turéti ne Zemesnj kaip vidurinis i$silavinimas ir (ar) jgyta profesiné kvalifikacija;

2. iSmanyti ir gebéti praktiniame darbe taikyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés
nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius vieSojo sektoriaus subjekty buhaltering apskaita
ir atskaitomybe, finansy kontrole, mokes¢iy administravimg, asmens duomeny teising apsaugg ir
informacijos teikima;

3. mokéti dirbti Finansy valdymo ir apskaitos sistema (toliau - FVAS), ,,Microsoft Office*
programiniu paketu;

4. gebéti sklandziai déstyti mintis raStu ir Zodziu valstybine kalba, iSmanyti dokumenty rengimo
reikalavimus;

5. mokeéti rinkti, valdyti, sisteminti, analizuoti, vertinti ir apibendrinti informacija, rengti i§vadas ir
teikti pastabas bei pasitilymus

Funkcijos:

atlieka Jstaigos direktoriaus jsakymu priskirty biudzetiniy jstaigy (toliau Uzsakovy) buhalterinés
apskaitos tvarkymo funkcijas:

1. uzregistruoja pardavimy saskaitas fakttiras ir kontroliuoja jy apmokejima;

2. tvarko pajamy lésy apskaitg ir sudaro apskaitos registrus;

3. parengia jmoky uz suteiktas paslaugas kvitus ir iSsiuncia juos paslaugy gavéjams;

4. tvarko pinigy banko saskaitose apskaitg ir sudaro apskaitos registrus;

5. rengia banko moké¢jimo nurodymus ir pateikia atsakingiems asmenims pasiraSymui, tikrina
banko saskaity likucius, registruoja banky iSraSy informacija apskaitoje;

6. tvarko ilgalaikio nematerialiojo ir materialiojo turto buhalterine apskaita, sudaro ilgalaikio turto
registrus;

7. tvarko gauto ir perduoto turto apskaita;

8. tvarko atsargy apskaita, balansinése ir nebalansinése saskaitose, sudaro apskaitos registrus;

9. tvarko mokétiny bei gautiny mokéjimy apskaitg bei sudaro apskaitos registrus;

10. tvarko neapibrézto turto ir jsipareigojimy bei kity nebalansiniy saskaity apskaita;

11. atlieka Uzsakovy finansy kontrolés funkcijas savo kompetencijos ribose;

12. pries iSeidamas atostogy perduoda informacija apie visus nebuvimo laikotarpiu Zinomus ir
tikétinus darbus grupés vadovui ir jj pavaduojan¢iam asmeniui;

13. pavaduoja kita jaunesnjjj apskaitos specialista, atliekantj analogiSkas (panasias) funkcijas, jam
laikinai negalint eiti pareigy;

14. saugoja ir neatskleidzia asmens duomeny ir kitg konfidencialig informacija;

15. atlieka kitas Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais, vidaus teisés aktais
nustatytas funkcijas, Istaigos direktoriaus, Istaigos vyriausiojo finansininko ir Istaigos Grupés
vadovo pavestas uzduotis savo kompetencijos klausimais.




Darbo uZzmokestis:

Pareiginés algos (atlyginimo) bazinis dydis dauginamas i§ koeficiento 0,70 (1 249,78 Eur.
neatskai¢ius mokesciy)

Istaiga sitlo:

bazinj darbo uzmokestj (bruto) nuo 1249,78 iki 1356,90 EUR ( koeficientai nuo 0,7 iki 0,76)
priklausomai nuo profesinio darbo patirties;

lanksty darbo grafika su galimybe dalj darbo laiko dirbti nuotoliniu biidu;

asmeninio tobul¢jimo galimybes viesojo sektoriaus apskaitos srityje;

draugiska kolektyva.

Banduomuoju laikotarpiu skiriamas kuratorius (mokytojas).

Dokumentai, kurie turi buti pateikti:

Asmens tapatybe ir i§silavinimg patvirtinan¢iy dokumenty kopijos;
Gyvenimo apraSyma;
Darbo staza patvirtinanc¢iy dokumenty kopijos.

Dokumentuy pateikimas: el. pastas info@kba.lt

Kontaktiniai duomenys iSsamesnei informacijai:

Tel. 8 685 65431; el. pastas info@kba.lt




