1 priedas prie Kauno miesto savivaldybés biudzetinés jstaigos
centralizuoto buhalterinés apskaitos tvarkymo sutarties

APSKAITOS DOKUMENTU IR KITOS INFORMACIJOS, REIKALINGOS
BUHALTERINEI APSKAITAI TVARKYTI IR ATASKAITOMS RENGTI SARASAS

I SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SUNEMATERIALIUOJU, ILGALAIKIU
MATERIALIUOJU, BIOLOGINIU TURTU, ATSARGOMIS

1. Sprendimai:

1.1. dél atiduodamo naudoti nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto naudingo
tarnavimo laiko ir likvidacinés vertés;

1.2. dél nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto naudingo tarnavimo laiko ir
likvidacinés vertés keitimo;

1.3. dél turto biiklés pagerinimo darby, kai atlikti darbai priskiriami prie einamojo remonto
ar prie esminio pagerinimo darby;

1.4. dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo, biologinio turto, atsargy inventorizacijos
rezultaty patvirtinimo;

1.5. dél inventorizacijos metu rasto buhalterin¢je apskaitoje neregistruoto nematerialiojo,
ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertinimo;

1.6. dél inventorizacijos metu rasto nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio
turto, atsargy trukumo isieskojimo.

2. Aktai:

2.1. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo ir
priémimo aktai, kai turtas perduodamas jstaigos viduje;

2.2. wvalstybés turto, perduoto valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo, panaudos,
pasaugos ar kita teise, perdavimo ir priémimo aktai;

2.3. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy perdavimo naudoti
veikloje aktai;

2.4. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto naudojimo veikloje
nutraukimo aktai;

2.5. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto sujungimo aktai;

2.6. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto iSskaidymo aktai;

2.7. turto pergrupavimo aktai arba pazymos;

2.8. pripazinto nereikalingu arba netinkamu (negalimu) naudoti nematerialiojo, ilgalaikio
materialiojo arba biologinio turto, ikinio inventoriaus nuraSymo ir likvidavimo aktai.

3. Pazymos:

3.1. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy vertés poky¢io;

3.2. nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy nuvertéjimo;



3.3. nuostolio dél nematerialiojo, ilgalaikio materialiojo arba biologinio turto, atsargy
nuvertéjimo panaikinimo;

3.4. nereikalingy arba netinkamy (negalimy) naudoti nekilnojamyjy daikty apziiros.

4. Kiti dokumentai ir informacija:

4.1. nematerialiojo ir ilgalaikio materialiojo turto amortizacijos (nusidévéjimo) normatyvai;

4.2. 1ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo sutartys;

4.3. ilgalaikio, biologinio turto, atsargy pirkimo arba pardavimo sgskaitos faktiiros;

4.4. inventorizacijos aprasai;

4.5. turto pardavimo aukcione dokumentai,

4.6. informacija apie atsargy pasigaminima;

4.7. dokumentai, kuriais patvirtinamos su nematerialiuoju ir ilgalaikiu materialiuoju arba
biologiniu turtu, atsargomis susijusios iikinés operacijos ir (ar) tkiniai jvykiai;

4.8. informacija, kurios negalima nustatyti 1§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau reikia

pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso.

II SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU FINANSINIU TURTU

5. Sprendimai dé¢l gautiny sumy nuvertinimo ir nurasymo.

6. Apskaiciuoty delspinigiy ar kity netesyby pazymos su detalizuojanciais pozymiais.

7. Kiti dokumentai ir informacija:

7.1. informacija apie gautiny sumy perdavimg (skoly perdavimg iSieskoti, skoly perdavima
pagal faktoringo sutartj) kitiems subjektams;

7.2. gautiny sumy ir kito finansinio turto inventorizacijos aprasai,

7.3. kasos pajamy ir i§laidy orderiai, kasos operacijy (kasos knygos) ataskaitos;

7.4. dokumentai, kuriais patvirtinamos su finansiniu turtu susijusios iikinés operacijos ir (ar)
tkiniai jvykiai;

7.5. informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau reikia

pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso.

III SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU FINANSAVIMO SUMOMIS

9. Gautos 1S kity vieSojo sektoriaus subjekty finansavimo sumy pazymos.

10. Sutartys su finansavimo sumy daveéjais(su sutartis detalizuojanciais priedais).



IV SKYRIUS
DOKUMENTAI IR INFORMACIJA, SUSIJE SU ISIPAREIGOJIMALIS,
POATASKAITINIAIS IVYKIAIS, PAJAMOMIS, SANAUDOMIS

11. Informacija apie jsipareigojimus ir poataskaitinius jvykius:

11.1. darbo uzmokesciui apskaiciuoti reikalinga informacija:

11.1.1. jsakymai (priémimo, atleidimo, priemoky, premijy, atostogy, darbuotojy mitybos,
1§skaitymy ir pan.);

11.1.2. darbo laiko apskaitos ziniarasc¢iai;

11.1.3. vykdomieji dokumentai;

11.1.4. isskaitos profesinéms sgjungoms;

11.1.5. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau ji
reikalinga darbo uzmokesciui apskaiciuoti ir sumokéti, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso;

11.2. informacija apie jsipareigojimy vykdymo atid¢jimg (sutartys, sudarytos d¢l
trumpalaikiy jsipareigojimy perkélimo j ilgalaikius);

11.3. informacija apie teismo procesus, kuriuose kaip ieSkovas (pareiSkéjas) ar atsakovas
dalyvauja uzsakovas, nurodant ieSkinio suma, tikéting teismo proceso baigtj, tikimybe, kad uzsakovas
gali patirti sgnaudy arba gauti pajamy (zalos atlyginimg);

11.4. mokétiny ir gautiny sumy inventorizacijos aprasai;

11.5. informacija apie uzsakovo kitiems subjektams suteiktas garantijas ir jy pokycius;

11.6. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su jsipareigojimais susijusios iikinés operacijos
ir (ar) tkiniai jvykiai;

11.7. kita informacija, kurios negalima nustatyti i§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso.

12. Informacija apie pajamas:

12.1. nuomos ir kity paslaugy sutartys;

12.2. prekiy ir paslaugy pardavimo saskaitos faktiiros;

12.3. darby atlikimo perdavimo ir priémimo aktai;

12.4. pazymos apie apskaiCiuotas valstybés (vietines) rinkliavas;

12.5. pazymos apie apskaiCiuotas baudas;

12.6. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su pajamomis susijusios tikinés operacijos ir (ar)
tkiniai jvykiai;

12.7. kita informacija, kurios negalima nustatyti 1§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau
reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso.

13. Informacija apie sanaudas:

13.1. paslaugy jsigijimo PVM sgskaitos faktiiros (sgskaitos faktiiros);

13.2. darby perdavimo ir priémimo aktai;

13.3. gautos pazymos arba sgskaitos faktiiros i§laidoms kompensuoti;

13.4. komandiruociy ir kity iSlaidy avanso apyskaitos su islaidy pagrindimo dokumentais;



13.5. kiti dokumentai, kuriais patvirtinamos su sgnaudomis susijusios iikinés operacijos ir (ar)
tikiniai jvykiai (pvz., medziagy, atsargy nuraSymo, perdavimo aktai ir pan.);
13.6. kita informacija, kurios negalima nustatyti 1§ pateikty apskaitos dokumenty, taciau

reikia pateikti finansiniy ataskaity aiSkinamajame raste, jei Tvarkytojas tokios informacijos praso.




